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Richiesta  di  ACQUISTO  di  Beni  e  Servizi

	  Ditta fornitrice
	

	
	

	  Indirizzo di destinazione
	

	
	

	  Consegna della merce 


	  ( c/o la Portineria  (non allegare il DUVRI)

	
	  ( al Piano n. …… c/o Studio/Laboratorio …………….  (allegare il DUVRI) 


	Quantità
	Descrizione
	Inv.

	Prezzo

unitario
	Importo

totale

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Imponibile
	

	
	
	
	Iva ____ %
	

	
	
	
	Totale 

( IVA inclusa)
	


	  Docente / ricercatore richiedente la fornitura 
	

	  Indicazione del/i fondo/i su cui impegnare la spesa
	

	  Tipologia del Fondo / Progetto
	                                                Europeo
  (  Rendicontabile   ( 

                                                Altro
  (  Non Rendicontabile

	  Destinazione d’uso del bene / servizio
	  (  Utilizzo per attività   Istituzionale
  (  Utilizzo per attività   Commerciale

	  Codice stanza (compilare per beni inventariabili)
	

	
	

	Data richiesta
	Firma del titolare del/i fondo/i

	
	


Il sottoscritto prof./dott. _____________________________________________  in servizio presso il Dipartimento di Giurisprudenza, a seguito di  informale indagine di mercato 

DICHIARA

che il materiale oggetto della presente richiesta di fornitura rientra tra gli

(     ACQUISTI TRAMITE  

· CONSIP SpA;
· ITERCENT-ER

· Contratti centralizzati  stipulati dall'Ateneo;
· MEPA [specificare se si tratta di OD (odine diretto) o RdO (Richiesta di offerta) e il motivo della scelta del fornitore ]
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(     ACQUISTI FUORI CONSIP /INTERCENT-ER / MEPA O FUORI CONVENZIONI CON ATENEO

a) in quanto in CONSIP / INTERCENT-ER / MEPA non vi è identità del bene/servizio in termini: 
◊merceologici (es. caratteristiche più elevate.)__________________________________________
◊ negoziali: _________________________________________________________________ 
(es: modalità, tempi di adempimento non compatibili con lo svolgimento delle attività di ricerca, tipo di garanzia,   ordinativo minimo di fornitura….….);
b)   in quanto non sono attivi presso l’Ateneo contratti centralizzati per beni/servizi analoghi;

c)  in quanto bene caratterizzato da nota specialità in relazione alle specifiche tecniche o alle caratteristiche di mercato (ex art. 6, co. 3 del Regolamento di Ateneo per l’acquisizione di beni e servizi): 

(inserire motivazione)___________________________________________________________________
    
Si allega:

· (caso  a / b) DUE preventivi  comprovanti l’effettuazione dell’indagine di mercato; 

· (caso  c)       UN preventivo.  
· VERIFICA   ATTIVITÁ   INTERFERENZIALI

Analizzate le modalità di esecuzione dei lavori nelle varie fasi, dichiara che trattasi di
(   Mera fornitura di beni / Servizi intellettuali: le interferenze tra le attività istituzionali e quelle della ditta sono da considerarsi a contatto NON rischioso e i costi della sicurezza sono pari a 0 (zero);

· Forniture con posa a carico della Ditta: si allega il modulo DUVRI 
 per la gestione dei rischi da interferenza e la determinazione degli eventuali costi legati alla sicurezza.
· R E C U P E R O     I V A     (da compilare SOLO in caso di attività svolta in ambito commerciale)
Dichiara, inoltre, che l’acquisto è funzionale allo svolgimento della seguente attività commerciale (breve descrizione dell’attività) ____________________________________________________________________ nella percentuale del ________________.

Il sottoscritto, consapevole che un successivo mutamento nella destinazione d’uso del bene o del servizio, oggetto della presente, comporta la rettifica della detrazione IVA, si impegna a comunicare tempestivamente alla Segreteria Amministrativa del Dipartimento ogni eventuale mutamento. 

Modena, _______________

Firma del titolare del fondo

_____________________________

IMPORTANTE: nel caso di BENI INVENTARIABILI, senza questo foglio,  L’ORDINE NON SARÀ EVASO
DATI UTILI PER L’INVENTARIO 
	Descrizione dettagliata del bene da inventariare (1)
	Quantità
	Responsabile (2)
	Collocazione (3)
	Codice (4)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Note:  (1)  Indicare: Produttore, modello, caratteristiche;   (2)  Docente responsabile del bene;    (3)  Codice identificativo del locale (Laboratorio, Ufficio, Amministrazione ecc.);    (4) Vedi tabella sottostante.
	Descrizione Categoria


	Codice
	Descrizione Categoria
	Codice

	  Mobili, arredi, macchine da ufficio
	
	Attrezzature informatiche per servizi vari - Stampanti e Plotter
	4.01.11

	Mobili da ufficio
	1.01.01
	Attrezzature informatiche per servizi vari - Varie
	4.01.12

	Complementi d'arredo
	1.01.02
	· Strumentazioni Scientifiche
	

	Arredi per aule e laboratori
	1.01.03
	Grandi attrezzature
	4.02.01

	Fotopiatrici
	1.02.01
	Attrezzature scientifiche audio/video
	4.02.02

	Fax e telefono
	1.02.02
	Attrezzature scientifiche grafiche e fotografiche
	4.02.03

	Altre macchine ufficio
	1.02.03
	Attrezzature per officina
	4.02.04

	   Strumenti tecnici, attrezzature in genere
	
	Microscopi scientifici
	4.02.05

	· Attrezzature Informatiche
	
	Altre attrezzature scientifiche
	4.02.06

	Attrezzature informatiche per la didattica - PC
	4.01.01
	· Attrezzature Didattiche
	

	Attrezzature informatiche per la didattica - Monitor
	4.01.02
	Attrezzature didattiche audio/video
	4.03.01

	Attrezzature informatiche per la didattica - Stampanti e Plotter
	4.01.03
	Attrezzature didattiche grafiche e fotografiche
	4.03.02

	Attrezzature informatiche per la didattica - Varie
	4.01.04
	Microscopi didattici
	4.03.03

	Attrezzature informatiche per la ricerca - PC
	4.01.05
	Altre attrezzature didattiche
	4.03.04

	Attrezzature informatiche per la ricerca - Monitor
	4.01.06
	· Strumentazioni Varie
	

	Attrezzature informatiche per la ricerca - Stampanti e Plotter
	4.01.07
	Attrezzature audio/video
	4.04.01

	Attrezzature informatiche per la ricerca - Varie 
	4.01.08
	Attrezzature grafiche e fotografiche
	4.04.02

	Attrezzature informatiche per servizi vari - PC
	4.01.09
	Attrezzature sportive
	4.04.03

	Attrezzature informatiche per servizi vari - Monitor
	4.01.10
	Attrezzature varie
	4.04.04
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